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Przedmiotem niniejszego Regulaminu jest ustalenie zasad i warunkéw udostepniania
cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej ,Srodmieécie” w todzi wskazanej w Regulaminie
dokumentacji.

§2

1. Cztonkowie Spotdzielni Mieszkaniowej ,Srédmieécie” w todzi, zwanej w dalszej czesci
Regulaminu ,Spétdzielnig”, majg prawo do otrzymania, na zasadach wskazanych w
niniejszym Regulaminie, nastepujacych dokumentéw:

a) odpisu statutu Spétdzielni Mieszkaniowej ,$rédmieécie” w todzi,

b) odpisu regulaminéw uchwalonych przez Spotdzielnig na podstawie statutu,
c) kopii uchwat organéw spétdzielni i protokotéw obrad organow spétdzielni,
d) kopii protokotéw lustracji,

e) kopii rocznych sprawozdan finansowych :

f) kopii faktur i umdéw zawieranych przez spotfdzielnie z osobami trzecimi.

2. Upowaznieni do tego pracownicy Spétdzielni, przed wydaniem zadanej dokumentacji,
beda mieli prawo do kazdorazowego sprawdzania, czy osoba wnioskujgca o wydanie
odpisu, kserokopii lub o wglad do dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, posiada
prawa cztonka Spoétdzielni.

3. Wskazane w ust. 1i 2 niniejszego paragrafu uprawnienia cztonkéw Spotdzielni moga
ulec ograniczeniu w przypadku, gdy ujawnienie okreslonych informacji bytoby
sprzeczne z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci gdyby
ujawnienie informacji mogto naruszaé przepisy ustawy o ochronie danych osobowych
lub naruszato prawnie chronione dobra osobiste 0séb trzecich. :

4. Statut spotdzielni mieszkaniowej, regulaminy, uchwaty i protokoty obrad organéw
Spotdzielni, a takze protokoty lustracji i roczne sprawozdanie finansowe powinny by¢
udostgpnione na stronie internetowej Spétdzielni w terminie 30 dni od ich
uchwalenia lub zatwierdzenia.

§3

1. Cztonkowie Spotdzielni moga na swdj pisemny wniosek otrzymac bezptatnie odpis
statutu Spdtdzielni i regulaminéw uchwalonych na podstawie tegoz statutu.

2. Odpisy i kserokopie pozostatych dokumentdw, niewskazanych w ust. 1 powyizej, a
wymienionych w § 2 ust. 1 wydawane sg odptatnie.

§4

1. Koszt kserokopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 3 ust. 2 okreéla sie na
0,5 PLN (pigcdziesiat groszy) brutto. O wysokosci optaty za wydanie zadanych
dokumentéw oraz dacie ich odbioru czfonek Spétdzielni zostanie poinformowany
telefonicznie lub poprzez wiadomosé email.



Ustalona optata za wykonanie kserokopii dokumentéw moze obejmowa¢ wytacznie
rzeczywiste koszty, wynikajace z wydania kopii dokumentéw. Ewentualna zmiana
kosztow kserokopii nastapi po kalkulacji dokonanej przez Zarzad.

Optatg o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje sie na rachunek bankowy Spétdzielni
wskazany na fakturze.

Wydanie odpiséw i kserokopii dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 dokonuje
sig¢ wylgcznie w siedzibie Spétdzielni w godzinach i dniach urzedowania jej biura.
Wydawanie dokumentéw nie moze dezorganizowaé toku pracy Spoétdzielni.
Spotdzielnia nie nadsyta wnioskowanych dokumentéw droga pocztows.

Odpisy i kserokopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 moga zosta¢ wydane
cztonkowi Spétdzielni po pokryciu przez niego kosztéw ich sporzadzenia i okazaniu
dowodu ich uiszczenia.

Odbi6ér dokumentéw wymienionych we wniosku odbywa si¢ osobiscie przez

zainteresowanego i jest potwierdzany przez cztonka Spétdzielni na dokumencie
ztozonego wniosku o wydanie dokumentacji.

§5

Cztonek Spétdzielni wnioskujacy o wydanie odpiséw lub kserokopii dokumentdéw,
o ktérych mowa § 2 ust. 1 winien ztozy¢ w Spétdzielni pisemny wniosek zawierajacy
jego dane osobowe, numer telefonu do kontaktu, adres zamieszkania, doktadna
nazwe dokumentu oraz jego zakres.

Jesli we wniosku nie okredlono, w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje, nazwe
zgdanego dokumentu, lub wniosek zawiera inne braki lub niejasnosci, upowazniony
do tego pracownik Spétdzielni moze telefonicznie lub w innej formie wezwaé
wnioskujgcego o doprecyzowanie wniosku.

Wz6r wniosku o wydanie dokumentéw stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§6

Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych o0séb, tajemnice
przedsigbiorstwa lub inne informacje podlegajace ochronie na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, cztonek Spétdzielni moze otrzymad
kserokopie zadanych dokumentéw z zaciemnionym miejscem tych danych w taki
sposob, by dane te pozostawaty nieujawnione.

. Jezeli mimo zastosowania $rodkéw wskazanych w ust. 1 dosztoby do naruszenia norm

prawnych spowodowanych ujawnieniem zgdanych dokumentéw Spétdzielnia moze
odmowi¢ cztonkowi Spétdzielni wgladu do tych dokumentéw lub wydania ich
kserokopii.

Spotdzielnia moze odmowi¢ cztonkowi Spétdzielni wgladu do uméw zawieranych z
osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych os6b lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem spétdzielni i przez to wyrzadzi spétdzielni znaczng szkode.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie. Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do
umow zawieranych przez spétdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do
sadu rejestrowego o zobowigzanie spotdzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek
nalezy ztozy¢é w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej
odmowy.
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§7

1. Spotdzielnia, z zastrzezeniem § 4§ § 6 niniejszego Regulaminu, wyda wnioskowane
dokumenty cztonkowi Spétdzielni w terminie 10 dni roboczych od daty doreczenia
Spotdzielni prawidtowo uzupetnionego wniosku.

2. Termin wskazany w ust. 1 ulega zawieszeniu do czasu uzupetnienia przez
wnioskodawce brakéw lub niejasnoéci wniosku. Termin ten ulega przedtuzeniu w
przypadku, w ktérym sporzadzenie kopii dokumentéw Wymaga ponadstandardowego
naktadu czasu.

3. W przypadku braku odebrania wnioskowanej dokumentacji w terminie 14 dni od
wskazanej daty odbioru, przechowywane kopie dokumentéw zostang zniszczone.

4. W przypadku niezastosowania sie w terminie 7 dni od daty wezwania cztonka do
wyjasnienia niejasnosci lub uzupetnienia wniosku, wniosek o wydanie dokumentéw
bedzie uznany za skutecznie cofniety.

§8

1. Cztonek moze wystapi¢ do Spétdzielni z zadaniem wgladu w dokumenty wymienione
w § 2 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek w sprawie udostepnienia dokumentéw do wgladu winien byé ztozony w
Spotdzielni na pismie i zawieraé dane osobowe wnioskujgcego o udostepnienie
cztonka Spétdzielni, numer telefonu do kontaktu, adres jego zamieszkania, doktadna
nazwe zgdanego dokumentu oraz jego zakres. ‘

3. Jesli we wniosku nie okreélono, w sposéb umotliwiajacy jego identyfikacje, nazwe
zgdanego dokumentu lub wniosek zawiera inne braki lub niejasnosci, upowazniony
do tego pracownik Spétdzielni moze telefonicznie lub w innej formie wezwaé
wnioskujgcego o doprecyzowanie wniosku.

4. Wz6r wniosku o wydanie dokumentéw stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Do wniosku o wglad w dokumenty stosuje sie odpowiednio postanowienia § 2 ust. 2 i

3 oraz § 6 Regulaminu.

6. Spotdzielnia, z zastrzezeniem § 6, zobowiazana jest do udostepnienia do wgladu
zadanych przez cztonka Spétdzielni dokumentéw w terminie 7 dni roboczych od daty
doreczenia Spoétdzielni prawidtowo uzupetnionego wniosku. Termin ten ulega
przedtuzeniu w przypadku, w ktérym przygotowanie dokumentéw do wgladu iub
sporzadzenie ich kopii wymaga ponadstandardowego naktadu czasu.

7. Wnioskowane dokumenty okazujg wyznaczeni do tego pracownicy Spoétdzielni, w
pomieszczeniu wskazanym przez Spétdzielnig, w obecnosci pracownika Spoétdzielni, w
dniu i godzinach ustalonych z pracownikiem Spétdzielni.

8. W przypadku braku stawiennictwa cztonka Spoétdzielni na dwa uzgodnione z
cztonkiem Spétdzielni do przegladania dokumentagiji terminy lub nieuzupetnienie
wniosku w terminie 14 dni od daty wezwania cztonka do wyjaénienia niejasnosci lub
uzupetniania wniosku, Spétdzielnia uzna ze wniosek o udostepnienie dokumentaciji,
zostat przez wnioskujacego skutecznie cofniety.

9. Cztonek Spétdzielni potwierdza udostepnienie mu dokumentacji ztozeniem na
wniosku oswiadczenia, ze w okreslonym dniu zapoznat sie z dokumentami
wymienionymi we wniosku.

%@C 7/

b



§9

Zarzad Spétdzielni kazdorazowo wyznaczy pracownika do sporzadzania kserokopii lub
okazywania do wgladu dokumentéw okreélonych w § 2 ust. 1

Pracownik do ktérego kierowany jest wniosek o udostepnienie kserokopii
dokumentéw, sporzadza kserokopie zgodnie z zasadami okredlonymi w niniejszym
regulaminie, przekazuje dane do ustalonego przez Zarzad pracownika, ktéry
sporzadza fakture za wykonane kserokopie. Fakture przejmuje pracownik

prowadzacy sprawe i wrecza jg zainteresowanemu cztonkowi do uregulowania we
wczesdniej umowionym terminie.

§10

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie
postanowienia Statutu Spétdzielni.

Wszystkie postanowienie niniejszego Regulaminu powinny byé interpretowane
w zgodzie z powszechnie obowigzujgcymi normami prawnymi wynikajgcymi w
szczegOlnoéci z nastepujacych aktéw prawnych:
a. ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spétdzielcze (Dz.U.2016.21 t.j. z dnia
7.01.2016), w tym art. 18 § 2 pkt 3 i art. 31,

b. ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych
(Dz.U.2013.1222 t.j. z dnia 17.10.2013), w tym art. 8%,

C. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2016.922 t.j. z dnia 28.06.2016).

Integralng czescia niniejszego Regulaminu stanowi Zataczniki nr 1 2.

§11

Niniejszy Regulamin zostat uchwalony Uchwata Zarzadu$/29:¥ z dnia 42062 i wchodzi w
zycie z dniem podjecia. '
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udostépniania dokumentacji cztonkom Spotdzielni
Mieszkaniowej ,Srédmiescie” w todzi

(imie i nazwisko zainteresowanego)

...................................................................

...................................................................

..................................................................

(telefon kontaktowy)

Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Srédmiescie” w todzi
ul. Wigury 15
90-302 t6dz

WNIOSEK O WYDANIE DOKUMENTOW
Whoszg o wydanie mi odpisu*/sporzadzenia kopii* nastepujacych dokumentéw:

(prosze doktadne okreslenie wnioskowanego dokumentu, poprzez podanie nazwy i przedmiotu dokumentu, daty
Jjego sporzqdzenie oraz ewentualnego numeru. Prosze takie wskazaé czy dokument ma by¢ skopiowany w
catosci czy w czesci, a jesli w czesci to w jakim zakresie):

Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej , Srédmieécie” w todzi
o numerze cztonkowskim .........

seecssces ¢oereccccases escecanseene *vestscsacsce essessccsnnenne eos

/data i czytelny podpis wnioskodawcy/
Oswiadczam, iz dnia ........ reressseeenetaesaeenaes odebratem wszystkie objete wnioskiem*/wskazane
w punktach/-cie* ......................... dokumenty oraz zobowiazuje sie do nieprzekazywania

informacji zawartych w udostepnionej dokumentacji osobom trzecim spoza grona cztonkdow
Spétdzielni.

..................................................................

/data i czytelny podpis wnioskodawcy/

*niewtasciwe skredlié
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udostepniania dokumentacji cztonkom Spotdzielni

Mieszkaniowej ,Srédmiescie” w todzi

esescaecansscunene *aveccceacsserensoncae assstceseransossasnane vees

(imie i nazwisko zainteresowanego)

(adres)

................... R T P P TR PO

(telefon kontaktowy)

Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Srédmieécie” w todzi
ul. Wigury 15
90-302 t4dz

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW DO WGLADU
Wnoszg o udostepnienie nastepujacych dokumentéw:

(prosze doktadne okreslenie wnioskowanego dokumentu, poprzez podanie nazwy i przedmiotu dokumentu, daty
jego sporzqdzenie oraz ewentualnego numeru. Prosze takie wskazad czy dokument ma by¢ udostepniony w
catosci czy w czesci, a jesli w czesci to w jakim zakresie):

Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej ,Srodmiescie” w todzi
o numerze cztonkowskim

.........

..................................................................

/data i czytelny podpis wnioskodawcy/

Odwiadczam, iz dNia .evveeeeeeeeeeeeee e udostgpniono mi do wgladu wszystkie objete
wnioskiem*/wskazane w punktach/-cie* .......ccooeveeeerrennn. dokumenty oraz zobowigzuje sie

do nieprzekazywania informacji zawartych w udostepnionej dokumentacji osobom trzecim
spoza grona cztonkdow Spoétdzielni.

..................................................................

/data i czytelny podpis wnioskodawcy/
*niewtasciwe skreslié



